
 

Der FAIRWERTER 

 

Mit rund 100 Mitarbeitern ist die 

Thüringen Recycling GmbH ein 

mittelständisches Unternehmen und 

seit über 60 Jahren Partner von 

Industrie, Gewerbe- und 

Handwerksbetrieben sowie 

öffentlichen Institutionen. 

Um unsere Leistungen auch in 

Zukunft erfolgreich und zuverlässig 

anbieten zu können, brauchen wir 

engagierte und motivierte 

Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter. 

 

Wir bieten Ihnen als FAIRWERTER-

Paket: 

• Sorgfältige Einarbeitung 

• sichere Arbeitsplätze mit 

langjähriger Perspektive 

• verantwortungsvolle und 

abwechslungsreiche Aufgaben 

• regelmäßige Sport- und 

Firmenevents 

• geregelte Arbeitszeiten  

• überdurchschnittliche Bezahlung 

• Krankenzusatzversicherung 

• JobRad-Leasing 

• Prämiensystem 

 

Ihre Bewerbung richten Sie bitte an 

Thüringen Recycling GmbH 
August-Röbling-Straße 24 
99091 Erfurt 
 

oder per E-Mail an 

bewerbung@thueringen-recycling.de 

 

Fragen? Melden Sie sich einfach 

unter 0361/74052-36.  

 

 

 

 

Recycling, Containerdienst, 

Aktenvernichtung und -archivierung 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir 

eine/n 

Sachbearbeiter / kaufm. 

Mitarbeiter (m/w/d) ab sofort 

in Erfurt & Bad 

Langensalza in Vollzeit 

mit Option auf Teilzeit 

Dafür benötigen wir Ihre Unterstützung: 

• Ansprechpartner für Kunden und 

Besucher 

• Allgemeine Verwaltungstätigkeiten des 

Sekretariates (u.a. Kontrolle der Postein- 

und Ausgänge, Vorbereitung von 

Besprechungen, Verwaltung von 

Büromaterialbestellungen sowie 

Verwaltung der Ausgabe der 

Arbeitsbekleidung, Zuarbeiten an die 

Geschäftsführung) 

• reibungslose Abfertigung von Bar- und 

Kartenzahlungen inkl. Führung der 

Barkasse 

• Unterstützung der ordnungsgemäßen 

Erfassung, Verwiegung und Abfertigung 

aller Materialien Ein- und Ausgänge im 

EDV-System sowie die Erstellung der 

abfallwirtschaftlichen Begleitdokumente 

• Unterstützung der Disposition 

• Unterstützung bei der Rechnungslegung 

und -kontrolle 

Das sollten Sie als FAIRwerter mitbringen: 

• Abgeschlossene kaufmännische 

Ausbildung 

• Organisiertes, selbstständiges und 

strukturiertes Arbeiten auch in stressigen 

Situationen 

• Teamfähigkeit 

• Sicheren Umgang mit EDV-Systemen 

• Kunden- und dienstleistungsorientierte 

Arbeitsweise 

 

Haben wir Ihr Interesse geweckt?  

Bewerben Sie sich am besten sofort! 


